INFORME DE GESTION — CUOTA 01
Contrato de Prestacion de Servicios
No0.4162.010.26.1.0899-2025.
FECHA: 26/02/ 2025

CONTRATISTA: MONICA ALEXANDRA MOSQUERA
ARISTIZABAL

DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entreg6 informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1.0899-2025

Cuota UNO:

1.Colaborar en la creacién, mantenimiento y actualizacion del drive de fomento segun la linea
de servicio a la cual pertenece, utilizando los formatos exigidos por el Sistema de Gestion de
Calidad para la certificacion de Icontec ISO 9001:2015.

Revisé cada una de las 36 carpetas del procedimiento del programa sobre ruedas que
cumplan con su correcto diligenciamiento.

2.Apoyar en la creacion de formatos, brochures, presentaciones, entre otros, a través de las
plataformas digitales, que le permitan al programa solucionar las necesidades que se
presenten.

Durante este periodo no realicé esta actividad.

3.Asistir en la convocatoria y asistencia de las diferentes reuniones y capacitaciones
programadas por el area de fomento, que sean necesarias para el desarrollo del programa.

Durante este periodo no realicé esta actividad.
4.Colaborar en la atencion de las dudas y requerimientos del personal de fomento frente al
proceso de calidad, sobre las necesidades y obligaciones relacionadas con el desarrollo del

programa.

Brindé apoyo en la verificacion de la documentacion del SGC (cedula, hojas de vida,
entrevistas técnicas y psicolégicas del personal del programa sobre ruedas para el
cumplimiento del objetivo del programa.

5.Realizar de forma periddica, diferentes auditorias internas en busca de identificar las
necesidades y oportunidades de mejora previas a la recertificacion.

Revisé cada uno de los formatos de SGC que sirven de apoyo para el cumplimiento
de las tares establecidas por los monitores del programa sobre ruedas (FO21 Y
FO13).

6.Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

Durante este periodo no realicé esta actividad.



MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE
LINK:

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1j OmHdkZil4vY1PkkmvuF18sezlqgc9IL?usp=dri
ve link
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NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA
CEDULA 38.600.689
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